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POWIATOWY URZAD PRACY W OPOLU LUBELSKIM
UL. STARY RYNEK NR 14-16 24 - 300 OPOLE LUBELSKIE

ogtasza nabdr na wolne stanowisko pracy
Specjalista ds. programow — stazysta (jeden etat) w wymiarze : petny etat

realizowane w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Opolu Lubelskim
w Centrum Aktywizacji Zawodowej :stanowisko ds. programéw

Oddziat w Poniatowej

I. WYMAGANIA ZWIAZANE ZE STANOWISKIEM :

1.Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie,

2)petna zdolnosé do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

3)osoba nie moze by¢ skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

4)osoba cieszy sie nieposzlakowang opinig,

5)wyksztatcenie : wyzsze — studia magisterskie,

6)wiedza z zakresu :

*przepisow ustawy z dnia 20.04.2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy ( t.j.: Dz.U. z
2017 r. poz. 1065 z pdzn. zm.),

*przepisdw Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie szczegdétowych warunkéw
realizacji oraz trybu i sposobow prowadzenia ustug rynku pracy z dnia 14 maja 2014r. (Dz.U. z 2014r.,
p0z.667z pdzn.zm.),

*przepisOdw ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamodwien publicznych (t.j.: Dz.U. z 2017 r. poz. 1579 z
pozn. zm.),

*przepisow ustawy z dnia 14.06.1960r. Kodeks Postepowania Administracyjnego (t.j.: Dz.U. z 2017 r.
poz. 1257 z pdin. zm.),

*przepisdw ustawy z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (t.j.: Dz.U. z 2016 r. poz. 922 z
pdin.zm.),

* Funduszy Europejskich na lata 2014-2020 w szczegdlnosci Europejskiego Funduszu Spotecznego -
Wytyczne w zakresie realizacji projektdw finansowanych ze srodkéw Funduszu Pracy w ramach
programow operacyjnych wspéffinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-
2020,

7) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na ww. stanowisku.

2.Wymagania dodatkowe :

a) znajomos¢ lokalnego rynku pracy,

b) wiedza na temat bezrobocia oraz aktywizacji zawodowej oséb bezrobotnych,

c)biegta znajomosc¢ obstugi komputera w zakresie programoéw uzytkowych : WORD, EXCEL oraz
korzystanie z internetu,

d) umiejetnosé obstugi urzadzen biurowych,

1.ZAKRES ZADAN NA STANOWISKU :

1)realizacja Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020,
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2)przygotowywanie wnioskow ptatniczych, zmian do wniosku aplikacyjnego oraz sporzgdzanie
sprawozdawczosci z realizacji programu,

3) koordynacja w zakresie prawidtowego przebiegu i realizacji programu,

4) promocja ww. projektu,

5)prowadzenie rozliczer opracowanego projektu, prowadzenie analiz okresowych
skutecznosci projektu, monitoring projektu oraz ocena jego efektywnosci,

Ill. WYMAGANE DOKUMENTY :

1) zyciorys (CV) — z witasnorecznym, czytelnym podpisem,

2) list motywacyjny - z wiasnorecznym, czytelnym podpisem,

3)kopie dokumentow poswiadczajgcych wyksztatcenie,

4)kopie innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i umiejetnosci,

5)kopie $wiadectw pracy,

6) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,

7)oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych oraz o posiadaniu petnej zdolnosci do
czynnosci prawnych,

8) oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwa
Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwa skarbowe,

9)oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji,
10)oswiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan do zatrudnienia na stanowisku urzedniczym w tym
przy obstudze monitoréw ekranowych,

11)ewentualne referencje.

IV. MIEJSCE SKtADANIA DOKUMENTOW :

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Opolu
Lubelskim — sekretariat (pok.7) lub pocztg na adres urzedu : Powiatowy Urzad Pracy w Opolu Lubelskim
ul. Stary Rynek nr 14 — 16 24-300 Opole Lubelskie w zabezpieczonej przed otwarciem w kopercie z
dopiskiem : ,,Dotyczy naboru na wolne stanowisko urzednicze : Specjalista ds. programoéw - stazysta w
ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 w Powiatowym Urzedzie Pracy w
Opolu Lubelskim w Centrum Aktywizacji Zawodowej, stanowisko ds. programéw - Oddziat w
Poniatowej".

V. TERMIN SKEADANIA DOKUMENTOW :

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w terminie do dnia : 28.05.2018r. wigcznie do godz.
11.00, ( decyduje data faktycznego wptywu do PUP w Opolu Lubelskim).

VI. INFORMACIJE O ISTOTNYCH WARUNKACH PRACY:

1) Miejsce pracy : Powiatowy Urzad Pracy w Opolu Lubelskim ul. Stary Rynek nr 14-16, Centrum
Aktywizacji Zawodowej, stanowisko ds. programéw - Oddziat w Poniatowe;j.

2) Obowigzujgca norma czasu pracy wynosi 8 godzin na dobe i 40 godzin na tydzien.

3) Z wytonionym kandydatem bedzie podpisana umowa o prace na czas okreslony 6 miesiecy. Jezeli
wybrany kandydat podejmuje po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym, zostanie skierowany
do stuzby przygotowawczej konczacej sie egzaminem.

VII. INFORMACJE UZUPELNIAJACE OGtOSZENIE :

1.Dokumenty aplikacyjne, ktére wptyng do Powiatowego Urzedu Pracy w Opolu Lubelskim :
- po uptywie wyzej okreslonego terminu,

- przygotowane niezgodnie z ww. opisem,

- niekompletne

nie beda rozpatrywane w procedurze naboru.
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2.Wytacza sie mozliwos¢ przyjmowania dokumentéw aplikacyjnych droga elektroniczng z wyjatkiem
dokumentéw opatrzonych bezpiecznym podpisem elektronicznym za pomocg waznego
kwalifikowanego certyfikatu, zgodnie z ustawg o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej z
dnia 5 wrzes$nia 2016 r. (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 1579 z pdzn. zm.)

3.Nabodr na wolne stanowisko urzednicze PUP w Opolu Lubelskim przeprowadza Komisja powotfana
przez Dyrektora PUP, wg procedury :

1) weryfikacja ztozonych dokumentéw pod wzgledem kompletnosci i spetniania wymogoéw formalnych
zawartych w ogtoszeniu,

2)rozmowa kwalifikacyjna z kandydatami, ktdrzy spetnili wymagania formalne lub dodatkowo w
przypadku duzej liczby kandydatéow test kompetencyjny.

4.lista kandydatow, ktérzy spetniajg wymagania formalne (imie i nazwisko oraz miejsce zamieszkania)
zamieszczona zostanie w Biuletynie Informacji Publicznej tutejszego PUP wraz z informacjg o miejscu i
terminie rozmoéw kwalifikacyjnych.

5.0soby, ktérych dokumenty zostang odrzucone nie bedg o tym fakcie powiadamiane. Ztozone
dokumenty bedg wydawane na wniosek zainteresowanego.

6.Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej http://pup.opole.lubelskie.sisco.info oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Powiatowego
Urzedu Pracy w Opolu Lubelskim ul. Stary Rynek nr 14 -16.

7.Prowadzacy nabdr — Powiatowy Urzad Pracy w Opolu Lubelskim zastrzega sobie prawo zamkniecia
procedury naboru bez wytonienia kandydata na wolne stanowisko urzednicze: Specjalista ds.
programoéw - stazysta w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020 w
Powiatowym Urzedzie Pracy w Opolu Lubelskim w Centrum Aktywizacji Zawodowej, stanowisko ds.
programow - Oddziat w Poniatowe;j.

8.Powiatowy Urzad Pracy w Opolu Lubelskim zastrzega réwniez sobie prawo w sytuacji wytonienia
kandydata na ww. wolne stanowiska urzednicze do nie zatrudnienia tego kandydata.

9.Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Opolu Lubelskim w
rozumieniu przepisdw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb
niepetnosprawnych, byt wyzszy niz 6%.

10.Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu — (81) 827 73 50.
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