
 
 
 
 
 
 

Załącznik nr 1 do Zasad  
przyznawania środków KFS  

 

  
 
 
 

KARTA OCENY WNIOSKÓW O PRZYZNANIE ŚRODKÓW Z KFS NA FINASOWANIE KOSZTÓW KSZTAŁCENIA 

USTAWICZNEGO  zgodnie z  § 5  Zasad przyznawania środków Krajowego Funduszu Szkoleniowego obowiązującego  

w PUP w Opolu Lubelskim w 2026 roku  

 

Ocena formalna  

Nazwa Wnioskodawcy ……………………………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………………………….…… 

Data wpływu wniosku ………………………………………………………………………………………….…. 

Uzasadnienie potrzeby odbycia kształcenia ustawicznego, uwzględniając obecne i przyszłe potrzeby 

pracodawców  

……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

L.P. KRYTERIA OCENY SPEŁNIA/NIE 
SPEŁNIA* 

UWAGI 

 
1. 

Zgodność dofinansowanych działań z priorytetami: TAK NIE  

 

1. Poprawa zarządzania i komunikacji w firmie w oparciu o zasady przeciwdziałania 
dyskryminacji i mobbingowi, rozwoju dialogu społecznego, partycypacji pracowniczej 
i wspierania integracji w miejscu pracy; 

   

2. Wsparcie rozwoju umiejętności i kwalifikacji w zawodach określonych jako 
deficytowe na danym terenie, tj. w powiecie lub w województwie; 

   

3. Wsparcie kształcenia ustawicznego w związku z zastosowaniem w firmach nowych 
procesów, technologii i narzędzi pracy, ze szczególnym uwzględnieniem 
umiejętności cyfrowych, AI oraz tzw. umiejętności zielonych, zwłaszcza gdy 
powyższe czynniki stanowią zagrożenie utratą pracy; 

   

4. Wsparcie rozwoju umiejętności i kwalifikacji niezbędnych w sektorze usług 
zdrowotnych i opiekuńczych oraz wsparcie rozwoju umiejętności  i kwalifikacji 
członków  lub pracowników spółdzielni socjalnych oraz pracowników zatrudnionych 
w przedsiębiorstwach społecznych wskazanych liście/rejestrze przedsiębiorstw 
społecznych prowadzonych przez MRPiPS; 

   

 

5. Wsparcie rozwoju umiejętności i kwalifikacji osób po 45 roku życia.    

2. Wydatki ujęte we wniosku są zgodne z zakresem działań określonym w art. 125 

ust. 10 ustawy o rynku pracy i służbach zatrudnienia, ze środków KFS mogą być 

finansowane koszty związane z kształceniem ustawicznym: 

TAK NIE  

 1. Pracowników    

 2. Pracodawcy    

 3. Osoby fizycznej prowadzącej działalność    

 4. Osoby świadczącej usługi na podstawie umów cywilnoprawnych    
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3. Wydatki ujęte we wniosku są zgodne z zakresem działań określonym w art. 125 ust. 

11 ustawy o rynku pracy i służbach zatrudnienia, ze środków KFS mogą być 

finansowane koszty związane z kształceniem ustawicznym obejmujące należności: 

TAK NIE  

 1. Dla instytucji realizującej szkolenia wskazane przez podmiot wnioskujący    

 2. Dla instytucji prowadzącej nabytą wiedzę i umiejętności lub wydającej 

dokumenty potwierdzające nabycie wiedzy i umiejętności  

   

 3. Dla instytucji realizującej studia podyplomowe    

 4. Dla instytucji realizującej badania lekarskie i psychologiczne wymagane do 

podjęcia przez osoby pracujące kształcenia lub zadań zawodowych po 

ukończonym kształceniu 

   

 5. Z tytułu ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków w związku z 

podjęciem kształcenia, ponoszone przez podmiot wnioskujący o udzielenie 

pomocy na kształcenie ustawiczne lub instytucję realizującą to kształcenie. 

   

4. Wysokość dofinansowania: TAK NIE  

 1. 90% - dla podmiotów niezatrudniających pracowników/zatrudniających w 
przeliczeniu na pełny wymiar czasu pracy nie więcej niż 9 osób 

   

 2. 70% - pozostałe    

5. Ustawowa wysokość dofinansowania w roku kalendarzowym: KWOTA  

 1. 4-krotność przeciętnego wynagrodzenia (do 9 osób)   

 2. 8-krotność przeciętnego wynagrodzenia (do 49 osób)   

 3. 12-krotność przeciętnego wynagrodzenia (do 249 osób)   

 4. 14-krotność przeciętnego wynagrodzenia (pow. 249 osób)   

6. Wniosek o dofinansowanie został złożony : TAK NIE  

 1. elektronicznie    

2. w odpowiednim terminie    

7. Wniosek jest kompletny i zawiera wszystkie wymagane załączniki:    

 Formularz informacji przedstawionych przy ubieganiu się o pomoc de minimis TAK NIE / NIE 
DOTYCZY 

 

 Zaświadczenia lub oświadczenie o pomocy de minimis w zakresie, o którym mowa w art. 
37 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach 
dotyczących pomocy publicznej (Dz. U. z 2025 r. poz. 468) – w przypadku, gdy 
wnioskodawca jest podmiotem prowadzącym działalność gospodarczą w rozumieniu art. 
2 pkt 17 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach dotyczących 
pomocy publicznej 

TAK NIE / NIE 
DOTYCZY 

 

 Program kształcenia ustawicznego zawierający nazwę kształcenia, liczbę godzin 
przypadającą na jednego uczestnika, cele kształcenia, plan nauczania i formę zaliczenia 
lub efekty uczenia się, których opanowanie będzie sprawdzane w procesie potwierdzania 
nabycia wiedzy i umiejętności, a w przypadku programu studiów podyplomowych – 
określający dodatkowo efekty uczenia się zgodnie z art. 160 ust.2 ustawy z dnia 20 lipca 
2018r. – Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce 

TAK NIE  

 Kopia dokumentu potwierdzającego oznaczenie formy prawnej podmiotu, z 
uwzględnieniem sposobu reprezentacji wnioskodawcy – w przypadku braku wpisu do 
Krajowego Rejestru Sadowego lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 
Gospodarczej, o ile dokument ten nie jest dostępny w publicznych rejestrach lub na stronie 
internetowej podmiotu 

TAK NIE / NIE 
DOTYCZY 

 

 Kserokopia umowy spółki w przypadku spółek prawa cywilnego  
 

TAK NIE / NIE 
DOTYCZY 
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 Wzór dokumentu potwierdzającego ukończenie kształcenia ustawicznego, wystawionego 
przez realizatora usługi kształcenia ustawicznego, o ile wzór takiego dokumentu nie jest 
określony przepisach powszechnie obowiązujących.   

TAK NIE /  NIE 
DOTYCZY 

 

 Kopia pełnomocnictwa TAK NIE /  NIE 
DOTYCZY 

 

 W przypadku ubiegania się o środki z KFS w ramach priorytetu nr 3, Podmiot powinien 
udowodnić, że w ciągu jednego roku przed złożeniem wniosku bądź w ciągu trzech 
miesięcy po jego złożeniu zostały/zostaną zakupione nowe maszyny  
i narzędzia, bądź zostały/będą wdrożone nowe procesy, technologie i systemy ( załącznik 
nr 2 do Zasad), 

TAK NIE /  NIE 
DOTYCZY 

 

 Konkurencyjne oferty kształcenia chyba, że odrębne przepisy wskazują jednego 
realizatora kształcenia, w celu udokumentowania przeprowadzonego rozeznania rynku 

TAK NIE /  NIE 
DOTYCZY 

 

8. Podmiot spełnia warunki do uzyskania pomocy de minimis  w odniesieniu do pułapu 

(wysokości) pomocy de minimis zgodnie załącznikiem nr 1 do wniosku  

TAK NIE / NIE 
DOTYCZY 

 

9. W przypadku kursów – posiadanie przez realizatora usługi kształcenia wpisu do BUR TAK NIE  

10. Opłacanie przez podmiot w okresie co najmniej 6 miesięcy bezpośrednio poprzedzających 

dzień złożenia wniosku o przyznanie środków KFS składek na Fundusz Pracy lub 

zwolnienie z ich opłacania z mocy prawa 

TAK NIE / NIE 
DOTYCZY 

 

11. Nieposiadanie przez podmiot zaległości podatkowych lub zaległości z tytułu innych 

należności publicznoprawnych itp. oraz zaległości z tytułu składek na ubezpieczenie 

społeczne rolników lub na ubezpieczenie zdrowotne 

TAK NIE  

12. Nieposiadanie orzeczonego przez sąd zakazu korzystania z dotacji, subwencji lub innych 

form pomocy finansowanej ze środków publicznych, przez okres, na który sąd orzekł 

zakaz 

TAK NIE  

13. Nienaruszenie w sposób rażący jakiejkolwiek umowy o przyznanie środków KFS w okresie 

3 lat poprzedzających dzień złożenia wniosku. 

TAK NIE  

14. Przerwanie stażu przez starostę  z powodu niezrealizowania przez organizatora programu 

stażu lub niedotrzymania warunków jego odbywania lub w przypadku przerwania stażu 

przez organizatora stażu bez uzasadnionej. 

   

WEZWANY DO UZUPEŁNIENIA 

 

 

 

PRZEPROWADZONO USTALENIA DOTYCZĄCE ZAKRESU FINANSOWANIA WNIOSKU 

 

 

Nazwa kształcenia ustawicznego 

……………………………………………………………………………............................................................................... 

……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Ocena merytoryczna  

/ w przypadku gdy we wniosku wskazano więcej niż 1 formę kształcenia ustawicznego ocenę stanowić będzie średnia 

arytmetyczna ocen poszczególnych form kształcenia ustawicznego/ 

Wynik pozytywny otrzyma wniosek, który uzyska co najmniej połowę punktów z maksymalnie 8 możliwych 

do osiągniecia.  

 



 
 

 

4 
 

 

 

LP. KRYTERIA OCENY  OCENA  UZYSKANE 
PUNKTY  

1. Zgodność dofinansowanych działań z 
ustalonymi priorytetami wydatkowania 
środków KFS na dany rok  
Ocena w oparciu o Barometr zawodów deficytowym 
w powiecie opolskim i/lub województwie lubelskim  

Działania wpisujące się w ustalone priorytety wydatkowania środków limitu 
KFS na 2026 rok – spełnia  

Działania nie wpisujące się w priorytety wydatkowania środków limitu KFS 
na 2026 rok – nie spełnia  
 

 

2. Zgodność wiedzy, umiejętności lub 
kwalifikacji nabywanych przez uczestników 
kształcenia ustawicznego z potrzebami 
lokalnego lub regionalnego rynku   
 

1. Zawody deficytowe zidentyfikowane na lokalnym rynku pracy w powiecie 
opolskim, tj. ujętych w dokumencie: Barometr zawodów 2026 – powiat 
opolski – 3 pkt,  
lub 
2. Zawody deficytowe zidentyfikowane w województwie lubelskim, tj. ujętych 
w dokumencie: Barometr zawodów 2026 – województwo lubelskie  – 3 pkt, 
3. Brak wskazanego  zawodu deficytowego zidentyfikowanego  na lokalnym 
rynku pracy w powiecie opolskim lub w województwie lubelskim – 0 pkt 
 

 

3. Koszty usługi kształcenia ustawicznego 
wskazanej do sfinansowania ze środków KFS 
w porównaniu z kosztami podobnych usług 
dostępnych na rynku 

1. Porównanie kosztów kształcenia w odniesieniu do 3 innych instytucji – 5 
pkt,  
2. porównanie kosztów kształcenia w odniesieniu do 2 innych instytucji  – 3 
pkt,  
3. szczegółowe uzasadnienie wyjaśniające unikatowy charakter usługi i 
przyczyny braku  możliwości dokonania porównania – 3 pkt, 
4. Brak porównania – 0 pkt 
 

 

Liczba punktów ogółem  Max 8 pkt  
 

 

Na podstawie ww. kryteriów oceny wniosek dotyczący dofinansowania do kształcenia ustawicznego ze 

środków KFS  został rozpatrzony: 

□ pozytywnie  

□ negatywnie  

 

Podpisy osób upoważnionych do rozpatrywania wniosku: 

1. ……………………………………………………. 
 

2. ……………………………………………………. 
 

3. …………………………………………………….. 
 
 

 


