Zafgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 11/2024 z dnia 17.01. 2024 r.
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Opolu Lubelskim

REGULAMIN

dofinansowania studiéw podyplomowych
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Opolu Lubelskim

Podstawa prawna:

1. Ustawa o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy z dnia 20 kwietnia 2004r.

2. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014r. w sprawie szczeg6towych warunkdw
realizacji oraz trybu i sposobéw prowadzenie ustug rynku pracy;

3. Rozporzadzenie MPiPS z dnia 18 sierpnia 2009 r. w sprawie szczegétowego trybu przyznawania zasitku dla
bezrobotnych, stypendium i dodatku aktywizacyjnego;

4. Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych;

5. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

§1
llekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:
1. Dyrektorze - oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Opolu Lubelskim, dziatajgcego na podstawie
udzielonego przez Staroste Opolskiego upowaznienia;
2. PUP - oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Opolu Lubelskim;
3. Ustawie — oznacza to ustawe o promocii zatrudnienia i instytucjach rynku pracy z dnia 20 kwietnia 2004r.
4, Bezrobotnym - oznacza to osobe spetniajaca przestanki art. 2 ust. 1 pkt 2 Ustawy.

§2
1. Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Opolu Lubelskim, z upowaznienia Starosty, moze dofinansowaé studiow
podyplomowych podjetych na terenie Rzeczypospolitej Polskiej w systemie wieczorowym lub zaocznym osobie do tego
uprawnionej, j:
1) osobie bezrobotne;j;
2) poszukujacej pracy, jezeli:
a) jestw okresie wypowiedzenia stosunku pracy lub stosunku stuzbowego z przyczyn dotyczacych zaktadu pracy;
b) jest zatrudniony u pracodawcy wobec, ktérego ogtoszono upadto$¢ lub ktory jest w stanie likwidacji, z wytaczeniem
likwidacji w celu prywatyzacj;
c) otrzymuje Swiadczenie socjalne przystugujgce na urlopie gérniczym lub gérniczy zasitek socjalny, okre$lone
w odrebnych przepisach;
d) uczestniczy w zajeciach w Centrum Integracji Spotecznej lub indywidualnym programie integracji, o ktérym mowa
w przepisach o pomocy spofeczne;j;
e) jest zotnierzem rezerwy;
f) pobiera rente szkoleniowg;
g) pobiera Swiadczenie szkoleniowe, o ktérym mowa w art. 70 ust. 6 ustawy,
h) podlega ubezpieczeniu spotecznemu rolnikbw w pelnym zakresie na podstawie przepisow
0 ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw jako domownik lub matzonek rolnika, jezeli zamierza podja¢ zatrudnienie,
inng prace zarobkowa lub dziatalno$¢ gospodarcza poza rolnictwem;
i) jest cudzoziemcem, o ktdrym mowa a art. 1 ust.3 pkt 2 lit. h oraz ha, z zastrzezeniem art. 1 ust. 6 ustawy;
j) nie pozostaje w zatrudnieniu lub nie wykonuje innej pracy zarobkowej opiekunowi osoby niepemnosprawnej,
z wylaczeniem opiekundw osoby niepeinosprawnej pobierajacych $wiadczenie pielegnacyjne lub specjainy zasitek
opiekuniczy na podstawie przepisdw o $wiadczeniach rodzinnych, lub zasitek dla opiekuna na podstawie przepisow
o ustaleniu i wyptacie zasitkow dla opiekundw;
3) pracownikowi oraz osobie wykonujacej inng prace zarobkowg lub dziatalno$¢ gospodarcza w wieku 45 lat i powyzej,
zainteresowang pomocg W rozwoju zawodowym, po zarejestrowaniu si¢ w Powiatowym Urzedzie Pracy w Opolu
Lubelskim;
4) niepetnosprawnej, zarejestrowanej w Powiatowym Urzedzie Pracy w Opolu Lubelskim jako osoba poszukujaca
niepozostajaca w zatrudnieniu.
2. Koszty studiow podyplomowych finansowane sg ze $rodkéw Funduszu Pracy dla os6b wymienionych w ust. 2 pkt 1) 2) 3)
oraz ze $rodkéw PFRON dla oséb wymienionych w ust.2 pkt 4).

§3
1. Dofinansowanie studiéw podyplomowych przyznaje sie na wniosek osoby uprawnionej do wysokosci 100% kwoty optaty za
studia, naleznej organizatorowi studiow jednak nie wigcej niz 4 500,00 zt. Do kwoty dofinansowania nie wlicza sie kosztow
wpisowego.

1



2. Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Opolu Lubelskim moze udzieli¢ dofinansowania do studiéw podyplomowych
rozpoczetych przed dniem ztozenia wniosku przez osobe uprawniong za okres od zloZzenia wniosku do dnia ukonczenia
studiéw do kwoty 4 500,00 zt. Do wniosku nalezy dotaczy¢ zaswiadczenie od organizatora studiow podyplomowych
zawierajace termin realizacji studidw, wysokos¢ optaty za kolejne semestry studiow, termin ptatno$ci, nr rachunku bankowego
organizatora oraz dokumenty potwierdzajace wniesione do dnia ztozenia wniosku opfaty za odbyte semestry od osoby
uprawnione;.

§4

1. Osoba uprawniona, ubiegajgca si¢ o dofinansowanie studiéw podyplomowych sktada w siedzibie Powiatowego Urzedu
Pracy w Opolu Lubelskim prawidtowo wypetniony wniosek o dofinansowanie studiéw podyplomowych. Wzor wniosku stanowi
Zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu. Wniosek dostepny jest w siedzibie urzedu w oddziale w Poniatowej oraz na stronie
internetowej urzedu.
2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ nastepujace dokumenty:
1) zadwiadczenie ze szkoly, uczelni potwierdzajace organizowanie kierunku studiow podyplomowych z okreslong daty
rozpoczecia (dd-mm-rr) i zakonczenia studiow (dd-mm-rr), zawierajace réwniez:
- nazwe kierunku studiow;
- potwierdzenie uiszczenia optaty wpisowej (po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku);
- wskazanie, czy optata wpisowa jest wliczona w koszt | semestru studiéw, czy tez stanowi odrebny koszt;
- taczny koszt studiow;
- terminy ptatnosci optat za wszystkie semestry;
- system platnosci (jednorazowo, ratalnie);
- numer rachunku bankowego organizatora studiéw, na ktéry moze by¢ dokonany przelew;
2) kserokopie dokumentu potwierdzajacego posiadane wyksztatcenie oraz posiadane kwalifikacje;
3) odwiadczenie osoby uprawnione] - zobowigzanie do ukoriczenia studiow w wymaganym terminie;
4) deklaracje przysztego pracodawcy o zamiarze powierzenia pracy osobie uprawnionej lub deklaracje o zamiarze rozpoczecia
dziatalno$ci gospodarczej w terminie do 60 dni po ukoriczeniu okreslonego kierunku studiow na co najmniej 30 dni
(nieobligatoryjnie);
3.W przypadku, gdy wniosek sktadany jest w trakcie odbywania studiéw podyplomowych do wniosku nalezy dotaczy¢:
1) zaSwiadczenie ze szkoly, wuczelni potwierdzajagce organizowanie kierunku  studibw  podyplomowych
z okreslong datg rozpoczecia (dd-mm-rr) i zakonczenia studiow (dd-mm-rr), zawierajace réwniez:
- nazwe kierunku studiow;
- faczny koszt studiéw w tym koszt semestréw, na ktére wnioskowana jest kwota dofinansowania;
- terminy ptatno$ci optat za wnioskowane semestry;
- system ptatnosci (jednorazowo, ratalnie);
- potwierdzenie odbywania studiow,
- potwierdzenie wniesienia do dnia ztoZzenia wniosku optaty za odbyte semestry studiéw podyplomowych
- numer rachunku bankowego organizatora studiéw, na ktory moze by¢ dokonany przelew;
2) kserokopie dokumentu potwierdzajacego posiadane wyksztatcenie oraz posiadane kwalifikacje;
3) o$wiadczenie osoby uprawnionej - zobowigzanie do ukoriczenia studiow w wymaganym terminie;
4) deklaracje przysztego pracodawcy o0 zamiarze powierzenia pracy osobie uprawnionej lub deklaracje o zamiarze rozpoczecia
dziatalno$ci gospodarczej w terminie do 60 dni po ukoriczeniu okre$lonego kierunku studiow na co najmniej 30 dni
(nieobligatoryjnie);
4. Poprawnie wypetiony wniosek (tzn. wszystkie pola wniosku sg wypetnione zgodnie z poleceniami), wraz kompletem
dokumentow nalezy ztozy¢ na druku obowigzujacym w PUP w siedzibie urzedu osobiscie lub za posrednictwem poczty.
Dopuszcza sie rowniez sktadanie wnioskdw pocztg elektroniczng — wniosek musi by¢ opatrzony bezpiecznym podpisem
elektronicznym za pomocg certyfikatu kwalifikowanego.
5. W przypadku, gdy wniosek nie spetnia wymagan formalnych lub jest wypetniony nieczytelnie Dyrektor PUP moze podjaé
decyzje o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia, o czym wnioskujaca osoba uprawniona zostaje powiadomiona w formie
pisemne;j.
6. Przy rozpatrywaniu wnioskdw o dofinansowanie studiéw podyplomowych preferowane sa wnioski, do ktorych dotaczono:
1) deklaracje wykazujacg mozliwosci uzyskania w terminie do 60 dni odpowiedniej pracy po ukoriczeniu studiow
podyplomowych (np. pisemna deklaracja pracodawcy);
2) pisemne zobowigzanie, ze po ukonczeniu studiow podyplomowych w terminie do 60 dni osoba wnioskujgca
rozpocznie dziatalno$¢ gospodarczg zgodnie z kierunkiem studidw.
7. Wnioski o dofinansowanie studiéw podyplomowych rozpatrywane beda w kolejnosci wptywu do Powiatowego Urzad Pracy
w Opolu Lubelskim, do wyczerpania $rodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje tej formy wsparcia dla oséb
uprawnionych.
8. Dyrektor Powiatowego Urzad Pracy w Opolu Lubelskim powiadamia na pismie osobe uprawniong o przyznaniu lub odmowie
dofinansowania studiéw w terminie do 30 dni od dnia ztoZzenia wniosku wraz z kompletem dokumentéw, niezbednych do jego
rozpatrzenia.

§5
1. Dyrektor PUP w Opolu Lubelskim, z upowaznienia Starosty, zawiera z osobg uprawniong umowe o dofinansowanie studidéw
podyplomowych, ktdra okresla w szczegdlnosci prawa i obowigzki stron oraz wysoko$¢ i tryb przekazywania Srodkéw na
pokrycie kosztéw studiéw podyplomowych.



2. Wptata kwoty dofinansowania nastapi po zawarciu 2-stronnej umowy w formie bezposrednich wptat na wskazany rachunek
bankowy organizatora studiéw podyplomowych.

§6

1. Osoba uprawniona, z kiérg zawarta zostata umowa o dofinansowanie studiéw podyplomowych, jest zobowigzana do
przediozenia Dyrektorowi Powiatowego Urzedu Pracy w Opolu Lubelskim nastepujacych dokumentow:

1) dokumentu potwierdzajgcego rozpoczecie studidéw zgodnie z programem oraz harmonogram studiéw;

2) zawiadczenie o kontynuowaniu nauki do 7-tego dnia kazdego miesigca za miesiac poprzedni;

3) za$wiadczenia potwierdzajacego kontynuowanie studiéw na koniec kazdego semestru nauki, jako podstawa do

udzielenia dofinansowania na semestr kolejny;
4) zaswiadczenia potwierdzajacego zmiany w terminach odbywania studiow;
5) dyplomu ukoriczenia studiéw podyplomowych.

§7
1. Bezrobotnemu, ktoremu Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Opolu Lubelskim przyznat dofinansowanie studiéw
podyplomowych, za okres uczestnictwa w tych studiach zgodnie z ich programem, przystuguije stypendium w wysokosci 20 %
zasitku.
2. Uczestnikowi studiow podyplomowych, ktéry w trakcie ich odbywania podjat zatrudnienie, inng prace zarobkowg lub
dziatalno$¢ gospodarcza, nie zawiesza sie wyplaty stypendium do planowanego terminu ukoriczenia tych studiow. Od tego
stypendium nie sg odprowadzane sktadki na ubezpieczenie spoteczne. Uczestnik studiéw ma obowiazek poinformowaé
Dyrektora PUP w Opolu Lubelskim w terminie do 7 dni o podjeciu zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub rozpoczeciu
dziatalno$ci gospodarczej w okresie korzystania z dofinansowania studiéw.
3. Dla celéw ustalenia okresu pobierania stypendium warunkiem koniecznym jest przedstawienie przy pierwszej wyptacie tego
stypendium - zadwiadczenia z uczelni potwierdzajacego rozpoczecie studidw podyplomowych oraz harmonogram realizacii
studiow.
4. Stypendium przystuguje od dnia pierwszych zaje¢ na uczelni do ostatniego dnia zaje¢ wynikajacych z zataczonego
harmonogramu, chyba Zze wniosek o dofinansowanie studiéw podyplomowych zostat ztozony i pozytywnie zaopiniowany
w trakcie odbywania studiéw podyplomowych, to wtedy stypendium przystuguje od dnia podpisania umowy o dofinansowanie
studiow podyplomowych pomiedzy Dyrektorem Powiatowego Urzedu Pracy w Opolu Lubelskim a osobg uprawniona,
5. Osobom uprawnionym, wymienionym w § 2 ust. 1 pkt 2) i 3) stypendium, o ktérym mowa wyzej, nie przystuguje.
6. Uczestnikowi studiow podyplomowych, o ktérym mowa w ust. 2, przystuguje odszkodowanie z tytutu ubezpieczenia od
nastepstw nieszczesliwych wypadkéw powstatych w zwiazku ze studiami podyplomowymi oraz w drodze do miejsca studiow
i z powrotem, wyptacane przez instytucje ubezpieczeniowa, w ktdrej uczestnik ten zostat ubezpieczony, z wylgaczeniem
przypadku, gdy uczestnik ten posiada juz takie ubezpieczenie.
§8
Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Opolu Lubelskim zastrzega sobie:
1) prawo do monitoringu przebiegu studiéw podyplomowych poprzez wzywanie do dostarczenia przez uczestnika studiow
za$wiadczen potwierdzajacych kontynuowanie tej nauki;
2) prawo do natychmiastowego rozwigzania umowy w razie stwierdzenia nieprawidtowosci wykonywania jej postanowien
przez uczestnika studiow.
§9

1. W przypadku nieprawidtowosci w realizacji postanowiert umowy, tj. niepodjecia, przerwania lub nieukonczenia studiow
podyplomowych z wlasnej winy, osoba uprawniona zobowigzana jest do zwrotu cato$ci kwoty dofinansowanej przez Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w Opolu Lubelskim.
2. Zwrot poniesionych z Funduszu Pracy lub PFRON kosztow studiéw podyplomowych nastepuje w terminie 30 dni od dnia
zaistnienia zdarzen wymienionych w ust. 1.

§10
1. Finansowanie kosztéw studiéw podyplomowych, o ktérych mowa w niniejszym regulaminie, uzaleznione jest od wysokosci
Srodkdw finansowych z Funduszu Pracy, jakimi dysponuje PUP w Opolu Lubelskim.
2. Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Opolu Lubelskim zastrzega sobie prawo do odmowy sfinansowania kosztow studiow
podyplomowych w przypadku wyczerpania limitu $rodkéw Funduszu Pracy lub PFRON.
3. Finansowanie studiéw podyplomowych nie jest obligatoryjng formg aktywizacji zawodowej i nie podlega procedurom
odwotawczym.

Zatgczniki:

1. Wniosek o dofinansowanie studiéw podyplomowych



