Zafacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 15/2024 z dnia 12.04.2024 r.
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Opolu Lubelskim

REGULAMIN

w sprawie przyznania osobie niepetnosprawnej Srodkéw PFRON na podjecie dziatalno$ci gospodarczej, rolniczej

albo dziatalnosci w formie spoétdzielni socjalnej obowiazujacy w Powiatowym Urzedzie Pracy w Opolu Lubelskim

|. Podstawy prawne

1. Przyznawanie $rodkow na podjecie dziatalno$ci gospodarczej odbywa sie na zasadach okre$lonych w szczegélnosci w:

1) Ustawie z dnia z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe;j i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych,
2) Ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

3) Rozporzadzeniu Ministra Rodziny Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018r. w sprawie przyznawania osobie

niepetnosprawnej $rodkéw na podijecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie do spotdzielni
socjalnej.

2. Przyznane osobie niepetnosprawnej rodki stanowig pomoc de minimis, w rozumieniu przepisow:

Rozporzadzenia Komisji UE nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis,

Rozporzadzenia Komisji UE nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym,

Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rybotéwstwa i akwakultury.

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publiczne;.

3. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1)
2)

3)

4)

5)

6)
7)

Urzedzie - oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Opolu Lubelskim,

ustawie - oznacza to ustawe z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb
niepetnosprawnych,

rozporzadzeniu — oznacza to Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018 r.
w sprawie przyznania osobie niepetnosprawnej $rodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci
w formie spdtdzielni socjalnej,

osobie niepetnosprawnej — oznacza to osobe niepetnosprawng zarejestrowang w Urzedzie jako bezrobotna lub
poszukujaca pracy niepozostajaca w zatrudnieniu, w rozumieniu przepiséw ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy, ktora wnioskuje o przyznanie $rodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych na
podjecie dziatalno$ci gospodarczej albo dziatalnosci w formie spotdzielni socjalne;j,

przecietnym wynagrodzeniu — nalezy przez to rozumie¢ przecietne miesieczne wynagrodzenie w gospodarce narodowej
w poprzednim kwartale od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa Gtdwnego Urzedu
Statystycznego w formie komunikatu w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski”, na podstawie
art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych,

PFRON - oznacza to Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych,

komisji — oznacza to komisje ztozong z pracownikow Urzedu do oceny wnioskéw o $rodki Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych na podijecie dziatalnosci gospodarczej, albo na podjecie dziatalnosci w formie
spotdzielni socjalne;j.

Il. Osoby uprawnione

1. Osobami uprawnionymi do ubiegania i otrzymania jednorazowo $rodkéw PFRON, zwanych dalej $rodkami, sg osoby, ktdre:
spetniajg tacznie ponizsze kryteria:

1)

2)
3)

sq zarejestrowane w Urzedzie jako osoby niepetnosprawne bezrobotne lub poszukujgce pracy niepozostajace
w zatrudnieniu,

zamierzajg podja¢ dziatalno$¢ gospodarczg bez wzgledu na forme prawng dziatalnosci,

nie otrzymaty dotychczas bezzwrotnych $rodkéw z PFRON lub innych bezzwrotnych $rodkéw publicznych na podjecie
dziatalno$ci gospodarczej, rolniczej lub w formie spétdzielni socjalnej,



4) uptyneto co najmniej 12 miesiecy od zaprzestania prowadzenia dziatalno$ci samodzielnie lub wspdlnie z innymi osobami
lub podmiotami, lub od ustania cztonkostwa w spétdzielni socjalnej,

5) nie posiadajg w dniu ztozenia wniosku nieuregulowanych w terminie zobowigzan cywilnoprawnych,

6) nie posiadajg, w chwili ztozenia wniosku, informacji o pozytywnie rozpatrzonym wniosku o $rodki z Funduszu Pracy,
Europejskiego Funduszu Spotecznego i PFRON, na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w
formie spétdzielni socjalnej, ztozonym do innego starosty. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia ktoregokolwiek ze
ztozonych wnioskéw nalezy niezwtocznie poinformowaé Urzad o przyznaniu wnioskowanych srodkéw,

7) nie byly karane karg zakazu dostepu do $rodkdw publicznych, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009r. o finansach publicznych.

Ill. Kwota

1. Maksymalna wysoko$¢ $rodkow, ktore mogg byé przyznane, nie moze przekroczyé 15-krotnosci przecietnego
wynagrodzenia.
2. Osoba niepetnosprawna moze otrzyma¢ ze $rodkow PFRON jednorazowo $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
rolniczej lub w formie spétdzielni socjalnej w wysokosci:
1) nie wyzszej niz szeSciokrotno$¢ przecietnego wynagrodzenia, w przypadku zobowigzania do prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesiecy,
2) wynoszacej od szesciokrotnosci do pietnastokrotno$ci przecietnego wynagrodzenia, w przypadku zobowigzania do
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej nieprzerwanie przez okres co najmniej 24 miesiecy.
3. Wysoko$¢ przyznanych $rodkéw jest ustalana z uwzglednieniem: kalkulacji wydatkéw na uruchomienie dziatalnoSci
w ramach wnioskowanych $rodkéw, wysoko$ci Srodkow wiasnych wnioskodawcy, wysokosci posiadanych $rodkéw
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych przeznaczonych na ten cel w danym roku, rodzaju
podejmowanej dziatalno$ci, szans zdobycia pozycji na rynku oraz po dokonaniu oceny czy planowane wydatki sg bezposrednio
jednoznacznie zwigzane z rodzajem planowanej dziatalnosci.
4. Dyrektor Urzedu moze okre$lic maksymalng wysoko$¢ Srodkéw, ktére bedg mogty byé przyznane w danym roku
whnioskujacym osobom niepetnosprawnym, nieprzekraczajaca wysokosci srodkéw okreslonych przez zapisy ustawy.

IV. Termin skladania wnioskéw

Whnioski mogg by¢ rozpatrywane pozytywnie jezeli zostang spetione tacznie nastepujace warunki:
1) urzad bedzie posiadat $rodki Funduszu przeznaczone na ten cel w danym roku,
2) po ogloszeniu przez Urzad na stronie internetowej Urzedu terminu, od ktérego przyjmowane bedq wnioski.

V. Zabezpieczenie prawidlowego wykorzystania przyznanych srodkéw

1. Formy zabezpieczenia ewentualnego zwrotu przyznanych srodkéw, to:

1) weksel z poreczeniem wekslowym /awal/ udzielone przez osobe fizyczng, ktéra osigga wynagrodzenie lub dochéd brutto
nie nizszy niz 115% minimalnego wynagrodzenia za prace obowiazujacego w roku przyznania osobie
niepetnosprawnej srodkow, lub emerytalrencisty, ktérego dochéd powinien wynosi¢ co najmniej 150% najnizszego
gwarantowanego $wiadczenia emerytalno-rentowego obowiazujacego w roku przyznania osobie niepetnosprawnej
Srodkéw na kazde 20 000,00 zt przyznanych srodkéw,

2) akt notarialny o poddaniu sie egzekuciji przez dtuznika w trybie art. 777 § 1 pkt 5 k.p.c. — kwota podlegajaca egzekucii
w formie aktu notarialnego bedzie podwyzszona o 50% kwoty otrzymanej, jezeli Srodki zostaty przyznane w kwocie nie
wyzszej niz szesciokrotnos¢ przecietnego wynagrodzenia lub 60% kwoty otrzymanej, jezeli srodki zostaty przyznane w
kwocie od szesciokrotnosci do pietnastokrotnosci przecietnego wynagrodzenia. W przypadku matzefskiej wspélnosci
majatkowej, wymagane jest oswiadczenie matzonka zawierajace zgode na poddanie sie egzekugii,

3) gwarancja bankowa- przy czym kwota gwarantowanych przez bank srodkdw bedzie przewyzsza¢ o 50% kwoty otrzymanej,
jezeli srodki zostaty przyznane w kwocie nie wyzszej niz sze$ciokrotno$¢ przecigtnego wynagrodzenia lub 60% kwoty
otrzymanej, jezeli Srodki zostaty przyznane w kwocie od szeSciokrotnosci do pietnastokrotno$ci przecigtnego
wynagrodzenia, a termin na ktéry zostanie ustanowione niniejsze zabezpieczenie wynosi¢ bedzie co najmniej 3 lata od
dnia wyptaty $rodkéw;

4) zastaw na prawach lub rzeczach — przy czym warto$¢ praw lub rzeczy bedacych przedmiotem zastawu bedzie przekraczaé
0 50% kwoty otrzymanej jezeli, $rodki zostaly przyznane w kwocie nie wyzszej niz szesciokrotno$¢ przecigtnego
wynagrodzenia lub 60% kwoty otrzymanej, jezeli $rodki zostaty przyznane w kwocie od szeSciokrotnosci do



5)

pietnastokrotno$ci przecietnego wynagrodzenia, z uwzglednieniem spadku wartoci przedmiotu zastawu w okresie
obowigzywania tej formy zabezpieczenia, w przypadku rzeczy ruchomych ich warto$¢ liczona bedzie na podstawie wyceny
rzeczoznawcy, ktérg wnioskodawca dokona na wiasny koszt,

blokada rachunku bankowego - przy czym kwota zablokowanych przez bank $rodkéw bedzie przewyzsza¢ o 50% kwoty
otrzymanej, jezeli $rodki zostaty przyznane w kwocie nie wyzszej niz szesciokrotno$¢ przecietnego wynagrodzenia lub
60% kwoty otrzymanej, jezeli Srodki zostaty przyznane w kwocie od szeSciokrotno$ci do pietnastokrotnosci przecigtnego
wynagrodzenia, a termin na ktéry zostanie ustanowiona wynosi¢ bedzie co najmniej 3 lata liczac od dnia wyptaty Srodkéw

2. W przypadku poreczenia wekslowego przez osobe fizyczng , poreczycielem moze byé:

o

1)  osoba fizyczna pozostajaca w stosunku pracy z pracodawcag niebedacym w stanie likwidacji lub upadiosci,
zatrudniona na czas nieokreslony, lub okre$lony nie mniej niz 2 lata, jezeli Srodki zostaty przyznane w kwocie nie wyzszej
niz szesciokrotnos¢ przecietnego wynagrodzenia lub 3 lata, jezeli Srodki zostaty przyznane w kwocie od szeSciokrotno$ci
do pietnastokrotno$ci przecietnego wynagrodzenia, niebedaca w okresie wypowiedzenia, wobec ktérej nie sg
ustanowione zajecia sgdowe lub administracyjne,

2)  podmiot prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza, ktdra to dziatalno$¢ nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci,

3)  osoba posiadajaca prawo do emerytury lub renty w wieku do 70 lat.

. W przypadku zabezpieczen, w postaci poreczenia wekslowego — suma wynikajaca z zabezpieczen musi zapewnia¢ zwrot

w wysokosci przyznanych $rodkow wraz z odsetkami.

. Ostateczng decyzje w sprawie liczby poreczycieli podejmuje Dyrektor Urzedu, uwzgledniajac wysoko$C przyznanych

Srodkdw i osiggane przez poreczycieli dochody.
Poreczycielem nie moze by¢ wspétmatzonek wnioskodawcy.
Do waznosci o$wiadczenia wekslowego wymagana jest pisemna zgoda wspdtmatzonka poreczyciela.

. Poreczyciel sktada w Urzedzie o$wiadczenie o uzyskiwanych dochodach, ze wskazaniem zrddta i kwoty dochodu oraz

o aktualnych zobowigzaniach finansowych, z okre$leniem wysokosci miesiecznej sptaty zadtuzenia, podajac jednoczesnie
imie, nazwisko, adres zamieszkania, numer PESEL, jezeli zostat nadany, a takze nazwe, serie i numer dokumentu
potwierdzajacego tozsamos¢. Poreczyciel potwierdza wiasnorecznym podpisem prawdziwo$¢ informacji zawartych w
o$wiadczeniu. Poreczenie przez osobe fizyczng pozostajaca we wspdlnosci majatkowej matzenskiej wymaga zgody
wspotmatzonka poreczyciela na udzielenie poreczenia, wyrazonej w formie pisemnej w obecno$ci uprawnionego
pracownika Urzedu lub oSwiadczenia zlozonego w obecno$ci notariusza przed zawarciem umowy.

. Urzad uzaleznia wyptacenie $rodkéw od ustanowienia zabezpieczenia zwrotu otrzymanych $rodkéw i jego

udokumentowania.

. Koszty zwigzane z ustanowieniem zabezpieczenia ewentualnego zwrotu przyznanych $rodkéw pokrywa osoba

niepetnosprawna.

V1. Przeznaczenie Srodkéw
1. Srodki moga by¢ przyznane odrebnie kazdemu wnioskodawcy, ktéry zamierza:
1) podjaé dziatalno$¢ gospodarcza ;

2)
3)

a) samodzielnie,

b) wspolInie z innymi osobami lub podmiotami,

c) wwyniku przystapienia do dziatalnoci gospodarczej lub rolniczej prowadzonej przez inne osoby lub podmioty,
zosta¢ zatozycielem spotdzielni socjalnej,

naby¢ cztonkostwo w spétdzielni socjalnej w wyniku przystapienia do tej spotdzielni po jej zatozeniu.

2. Srodki moga byé przyznane na sfinansowanie ponizej wymienionych kosztow:

oo

1) zakup maszyn, urzadzen, oprogramowania oraz wyposazenia koniecznego do utworzenia miejsca pracy,

2) zakup materiatow, surowcow i towaréw (do 80% wnioskowanej kwoty tacznie),

3) reklama (do 20% wnioskowanej kwoty tacznie),

4) zakup materialéw przeznaczonych na remont oraz koszty adaptacji — w tym np. koszty podiaczen mediéw, instalacji
potaczenia sieciowego (do 20% wnioskowanej kwoty tacznie),

Przyznane $rodki musza by¢ wydatkowane w terminie 60 dni od dnia podpisania umowy z osobg niepetnosprawna.

Uznawane beda tylko te operacje finansowe, ktére zostaty faktycznie wykonane.

. Rozliczenie wydatkowania otrzymanych $rodkéw na podjecie dziatalnosci bedzie dokonywane w kwocie brutto na

podstawie wystawionych osobie niepetnosprawnej dokumentow finansowych.



VII. Komisja

Dyrektor celem wstepnego rozpatrywania wnioskoéw powotuje Komisje sktadajaca sie z pracownikéw Urzedu.

Komisja jest organem opiniodawczym Dyrektora powotanym do celéw rozpatrywania i wstepnego opiniowania wnioskéw
w sprawie przyznania osobie niepetnosprawnej $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;.

Wyznaczenie os6b do sktadu Komisji nastepuje z uwzglednieniem odpowiednich kwalifikacji i doswiadczenia
zawodowego. Komisja pracuje w oparciu o niniejszy Regulamin.

Do powotanej Komisji Powiatowa Rada Rynku Pracy w Opolu Lubelskim moze oddelegowa¢ swojego przedstawiciela lub
przedstawicieli.

W sytuacjach wymagajacych posiadania specjalistycznej wiedzy przy ocenie wnioskéw Dyrektor moze powota¢ dodatkowo
innego pracownika Urzedu.

Prace Komisji sg oparte na zasadach jawnosci, rownego traktowania 0sob niepetnosprawnych wnioskujacych o przyznanie
Srodkéw, bezstronnosci i pisemno$ci postepowania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz wiedzg
i doSwiadczeniem 0séb wchodzacych w sktad Komis;i.

VIIl. Przygotowanie i ztozenie dokumentac;ji

1.
2.

w

9.

Przed przystapieniem do wypetniania wniosku nalezy uwaznie przeczytac instrukcje w nim zawarte.
Whniosek i zatgczniki oceniane beda przez komisje powotang przez Dyrektora Urzedu po otrzymaniu uchwaty Rady Powiatu
Opolskiego o podziale srodkéw PFRON na dany rok oraz po ogtoszeniu na stronie internetowej Urzedu terminu, od ktérego
przyjmowane bedq wnioski. Wnioski ztozone w terminie wcze$niejszym pozostang bez rozpatrzenia.

Whniosek powinien by¢ sporzadzony w jezyku polskim. Wniosek i zataczniki nalezy wypetni¢ czytelnie.

. Jezeli w opinii Komisji wniosek jest nieczytelny, nie bedzie rozpatrywany. Niedopuszczalne jest jakiekolwiek modyfikowanie

i usuwanie elementdéw wniosku — dopuszcza sie wylacznie dodawanie stron, czy rozszerzanie rubryk wynikajace z objeto$ci
tekstu.

. Wskazane miejsca we wniosku i zatacznikach muszg by¢ podpisane przez osobg niepetnosprawna ubiegajaca sig o srodki

PFRON. Kazdy dokument w formie kserokopii powinien by¢ potwierdzony przez osobe niepetnosprawng ubiegajaca sie
o $rodki PFRON zapisem ,potwierdzam za zgodnos¢ z oryginatem” oraz jej podpisem.

Istnieje mozliwo$C dotaczenia do wniosku kserokopii innych dokumentdw istotnych, z punktu widzenia osoby
niepetnosprawnej, przy ocenie ztozonej dokumentacji.

. Do wniosku nalezy dotgcza¢ wytacznie dokumenty w formie kserokopii — oryginaly nalezy zachowaé, gdyz wniosek

z zataczonymi dokumentami pozostaje w dokumentacji Urzedu w takiej formie, w jakiej zostat ztoZzony.

. Whniosek wraz z wymaganymi dokumentami nalezy sktada¢ osobicie w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Opolu

Lubelskim lub droga pocztowa na adres: ul. Stary Rynek 14-16, 24-300 Opole Lubelskie. Istotny jest termin faktycznego
wplywu dokumentacji do Urzedu.

Nie ma mozliwo$ci konsultowania roboczych ani ostatecznych wersji sktadanych dokumentéw z pracownikami Urzedu.

10. Sam fakt zloZzenia kompletu dokumentow nie gwarantuje przyznania Srodkéw. Ztozenie wniosku nie zwalnia z obowigzku

stawiania sie na wizyty w Urzedzie w wyznaczonych terminach i korzystania z pozostatych ustug i instrumentéw rynku
pracy.

IX. Ocena wnioskéw
1. Ocena formalna i rachunkowa wniosku. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci rachunkowych lub formalnych
w ztozonym whniosku, Urzad:

1)

2)

3)

w terminie 14 dni od dnia ztozenia dokumentacji informuje pisemnie osobe niepetnosprawng o stwierdzonych
nieprawidtowos$ciach lub brakach dokumentow, stanowigcych zatgczniki do Wniosku Wn-O, i wzywa osobe
niepetnosprawng do usuniecia nieprawidtowosci ilub uzupetnienia brakéw w dokumentach w terminie 14 dni od dnia
doreczenia wezwania,

termin, o ktérym mowa wyzej, podlega przedtuzeniu na pisemny uzasadniony wniosek osoby niepetnosprawnej, ztozony
przed uptywem tego terminu, jezeli usunigcie nieprawidtowosci nie moze nastapi¢ w terminie z przyczyn nie lezacych po
stronie osoby ubiegajacej sie o srodki PFRON,

w przypadku niezachowania ww. terminu, Urzad informuje pisemnie osobe niepeinosprawng o pozostawieniu wniosku
bez rozpoznania.

2. Po pozytywnej weryfikacji wniosku pod wzgledem formalnym powotana Komisja dokonuje oceny merytorycznej, biorac pod
uwage nastepujace kryteria:



1) forme prawng i sposéb wykonywania planowanej dziatalno$ci,

2) wole innych oséb lub podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza, rolniczg albo dziatalno$¢ w formie spotdzielni
socjalnej przyjecia wnioskodawcy do tej dziatalnosci,

3) popyti podaz lokalnego rynku na planowang dziatalnos¢,

4) planowane wydatki, ktére osoba niepetnosprawna zamierza sfinansowac z wnioskowanych $rodkéw,

5) wysoko$¢ wktadu wlasnego osoby niepetnosprawne;,

6) uprawnienia i kwalifikacje:

a) osoby niepetnosprawnej, w przypadku samodzielnego wykonywania czynno$ci wymagajacych tych uprawnien
i kwalifikacii,

b) osoby niepeinosprawnej lub innych oséb, w przypadku wykonywania przez nie czynno$ci wymagajacych tych
uprawnien i kwalifikacji,

7) dosSwiadczenie i umiejetnosci osoby niepetnosprawnej lub innych oséb przydatne w planowanej dziatalnosci,

8) zgode matzonka na zawarcie umowy przyznajacej Srodki osoby niepetnosprawnej, w przypadku pozostawania we
wspoinosci majatkowe;j,

9) wysoko$¢ pozostajacych w dyspozyciji starosty srodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych
przeznaczonych na przyznanie osobie niepetnosprawnej srodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej, rolniczej albo
dziatalno$ci w formie spétdzielni socjalnej w danym roku,

10) przygotowanie wniosku pod wzgledem merytorycznym: analiza finansowa, dotaczone oferty handlowe dotyczace
planowanych zakupdw wraz z oferowanymi cenami badz inne dokumenty pozwalajace oceni¢ realno$¢ planowanych
zakupdw i ich warto$c¢.

3. W terminie 30 dni od dnia otrzymania kompletnego wniosku, tj. pozbawionego btedéw formalnych i rachunkowych wraz ze

wszystkimi wymaganymi zatgcznikami, Urzad pisemnie informuje osobe niepetnosprawng o sposobie rozpatrzenia wniosku.

4. Nie ma mozliwosci odbioru ztozonego wniosku oraz zwigzanej z nim dokumentacji. Dotyczy to zaréwno wnioskow

pozostajacych bez rozpatrzenia, jak i rozpatrzonych negatywnie.

IX. Umowa

1. W przypadku wnioskodawcdw pozostajacych w zwigzku matzenskim, przed podpisaniem umowy, wspdtmatzonek musi

wyrazi¢ zgode na jej zawarcie przez osobe niepetnosprawna.

2. Umowa o przyznanie $rodkéw PFRON musi by¢ zawarta z osobg niepetnosprawng w formie pisemnej pod rygorem

niewaznosci w terminie 14 dni od dnia, w ktérym odbyly sie negocjacje. Niezawarcie umowy w powyzszym terminie z przyczyn

lezacych po stronie osoby niepetnosprawnej skutkuje zwrotem zaangazowanych wstepnie Srodkéw do ogdinej puli.

W uzasadnionych przypadkach Dyrektor na pisemny wniosek osoby niepetnosprawnej oraz po udokumentowaniu przez nig

powodow opdznienia, moze wyrazi¢ zgode na przesuniecie terminu podpisania umowy.

3. Wyptata przyznanych srodkow nastepuje wytacznie przelewem na konto osoby niepetnosprawne.

4. W umowie o przyznanie $rodkow osobe niepetnosprawng zobowigzuje sie do dokonania nastepujacych czynnosci:

1) wpisu do CEIDG w terminie do 7 dni od daty podpisania umowy, lub w terminie okre$lonym w umowie w przypadku
podejmowania dziatalnoci w formie spétdzielni socjalnej oraz zlozenie w Urzedzie dokumentu potwierdzajacego
powyzsze,

2) przediozenia zaswiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informaciji o Dziatalno$ci Gospodarcze;j,

3) przediozenia odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego,

4) zobowigzania spétdzielni do przyjecia wnioskodawcy w poczet spétdzielni socjalnej,

5) przediozZenia innego dokumentu potwierdzajgcego rozpoczecie dziatalno$ci przez osobe niepetnosprawng,

6) kopie koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalno$ci regulowanej, je$li jest to konieczne do
prowadzenia planowanej dziatalnosci - w terminie do 7 dni od daty podpisania umowy,

7) zabezpieczenia zwrotu kwoty $rodkéw wskazanych w rozdziale V ust. 1 pkt 1-5,

8) wykorzystania przyznanej kwoty zgodnie z celem, na jaki zostata udzielona. Zakupéw wynikajacych z zawartej umowy
nalezy dokonaé¢ w terminie 60 dni od dnia przelewu $rodkéw na rachunek bankowy osoby niepetnosprawne;j,

9) w terminie do 90 dni od daty podpisania umowy przedstawienia kserokopii i oryginatéw oraz ztozenia w Urzedu kserokopii
dokumentoéw stanowigcych rozliczenie wydatkéw w ramach otrzymanych $rodkéw - faktur, rachunkéw, umdw
cywilnoprawnych,

10) prowadzenia dziatalnosci przez okres co najmniej 12 lub 24 miesiecy oraz przedstawienia zaswiadczenia z ZUS
potwierdzajacego okres podlegania ubezpieczeniu z tytutu prowadzonej dziatalno$ci gospodarcze;j,

11) zwrotu $rodkow wraz z odsetkami w wysoko$ci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych w terminie 3 miesiecy od dnia
otrzymania wezwania w przypadku niezakwalifikowania poniesionych wydatkéw w rozliczeniu,



12) zwrotu $rodkéw w terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania wezwania w przypadku wydatkowania przyznanych $rodkow
zgodnie z umowa, jednak w wysokosci nizszej niz przyznana,

13) zwrotu, otrzymanych Srodkéw oraz odsetek od Srodkéw, naliczonych od dnia ich otrzymania w wysokosci okreslonej jak
dla zalegto$ci podatkowych, w terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania wezwania do zaptaty w przypadku naruszenia co
najmniej jednego z warunkdéw umowy,

14) zwrotu réwnowartosci odliczonego lub zwréconego podatku naliczonego z tytutu zakupionych towaréw i ustug
sfinansowanych z przyznanych $rodkéw:

- wterminie 90 dni od dnia ztoZenia deklaracji podatkowej dla podatku od towardw i ustug, w ktorej wykazano kwote
podatku naliczonego z tego tytutu, w przypadku gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku
podlegajacego wptacie do urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy;

- wterminie 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku, w przypadku gdy z deklaracji podatkowej
dla podatku od towaréw i ustug za dany okres rozliczeniowy, w ktérej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu,
wynika kwota zwrotu.

5. Nieprzedstawienie dokumentéw: zaswiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidenciji i Informaciji o Dziatalno$ci Gospodarczej,

odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego, zobowigzania spdtdzielni do przyjecia wnioskodawcy w poczet cztonkdw spotdzielni

socjalnej, innego dokumentu potwierdzajacego rozpoczecie dziatalnosci lub kopii koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia

o wpisie do rejestru dziatalnosci regulowanej jesli jest to konieczne do prowadzenia planowanej dziatalnosci w terminach

wskazanych w umowie - skutkuje wygasnieciem umowy.

6. Przez caty okres trwania umowy, upowaznieni przez Dyrektora Urzedu pracownicy oraz inne instytucje uprawnione majg

prawo do monitorowania przebiegu jej realizacji. Osoba niepetnosprawna, ktéra otrzymata $rodki zobowiazana jest do

przechowywania przez okres 10 lat catosci dokumentacji zwigzanej z ubieganiem sie, przyznaniem, wykorzystaniem tych
$rodkow oraz dokumentaciji zwigzanej z prowadzeniem dziatalno$ci przez odpowiednio12 lub 24 miesigce. Dokumenty nalezy
przechowywac w sposob zapewniajacy dostepnos¢, poufnosc i bezpieczenstwo.

X Rozliczenie przyznanych srodkow

1. Wydatkowanie przyznanych $rodkéw dokumentowane bedzie na podstawie:

1) faktur,

2) rachunkow,

3) umow kupna-sprzedazy, wg ktérych warto$¢ jednej rzeczy przekracza 1000,00 zt, w przypadku dokumentowania zakupu
umowa kupna sprzedazy w celu rozliczenia nalezy przedstawic:

4) dowdd uiszczenia podatku (przelew lub wptate w kasie),

5) os$wiadczenie o braku pokrewienstwa ze Sprzedajacym,

6) Wycene rzeczoznawcy,

7) kopie wyciggéw bankowych z rachunku osoby niepemnosprawnej lub kopie przelewdw bakowych potwierdzajacych
dokonanie ptatnosci,

8) inne dokumenty potwierdzajace prawidtowe wydatkowanie Srodkéw finansowych.

2. Dokumenty wymienione w ust. 1 pkt 1), 2) i 3) majg zawieraC potwierdzenie o dokonanej ptatnosci, np. ptatno$¢ w formie
gotowki - potwierdzenie - zaptacono gotéwka. Inna forma ptatno$ci wymaga dodatkowego udokumentowania w sposéb, o
ktorym mowa w ust. 5 pkt 4) i 5). Dokumenty przedstawione do rozliczenia nieposiadajace potwierdzenia zaptaty nie bedag,
uwzgledniane do rozliczenia.

3. Dokumenty wymienione w ust.1 pkt 1), 2) i 3) przedstawione do rozliczenia poniesionych wydatkéw musza umozliwié
jednoznaczng identyfikacje dokonanych zakupdw /fj. muszg posiadaé informacje dotyczace np. typu, marki, modelu itp./.

4. Zaponiesienie wydatku uznaje sie moment faktycznego dokonania zaptaty, tj. dokonania przelewu, zaptaty gotéwka.

5. Dokumenty zakupu sporzadzone w jezyku obcym, powinny by¢ przettumaczone przez ttumacza przysiegtego /koszty
ttumaczenia obcigzajq osobe niepetnosprawna/.

6. W przypadku ptatnosci zrealizowanych przelewem bankowym za date ptatnosci przyjmuje sie date realizacji przelewu z
potwierdzenia ptatnosci obowigzkowo zataczonego do rachunku lub faktury.

7. Rozliczane beda wytacznie platnosci zrealizowane z konta bankowego osoby niepetnosprawnej lub karty
kredytowej/ptatniczej osoby niepetnosprawne;.

8. W przypadku zakupu sprzetu/rzeczy uzywanych osoba niepetnosprawna zobowigzana jest do dotaczenia do uméw kupna-
sprzedazy, uméw cywilno-prawnych wyceny rzeczoznawcy. Warto$¢ zakupionego sprzetu/rzeczy uzywanych musi byé
nizsza od warto$ci rynkowe;.

9. W przypadku wyceny rzeczoznawcy Urzad dokonuje zwrotu $rodkéw do wysokosci kwoty podanej w dowodzie zakupu
jednak nie wyzszej niz podanej w wycenie rzeczoznawcy.



10.W przypadku zaméwienia wykonania okreslonych czynno$ci w ramach umowy o dzieto lub umowy zlecenie osoba
niepetnosprawna zobowigzana jest do dotaczenia do umowy rachunku potwierdzajacego wykonanie dzieta / zlecenia i
zapfaty wynagrodzenia.

11.W przypadku dokonywania w ramach przyznanych $rodkéw zakupéw za granica, osoba niepetnosprawna jest
zobowigzana do przedstawienia przettumaczonego na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego dowodu zakupu. Koszty
poniesione w walucie obcej zostang przeliczone na ztote wedtug kursu Sredniego ogtoszonego przez Narodowy Bank
Polski w dniu zaptaty dokumentu ksiegowego stanowigcego rozliczenie.

XI. Postanowienia konncowe

W przypadku zmiany przepiséw ogédlnie obowigzujacych dotyczacych przedmiotu niniejszego Regulaminu, zastosowanie majg,
te przepisy, bez konieczno$ci zmiany zapiséw niniejszego Regulaminu.



