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                        Powiatowy Urząd Pracy

Informacje dotyczące składanego wniosku:
1. W cz. C poz. 29 należy wskazać formę zabezpieczenia. Zgodnie z § 6 ust 2 pkt. 2 lit. h  rozporządzenia w sprawie przyznania osobie niepełnosprawnej środków na podjęcie działalności gospodarczej, rolniczej albo na wniesienie wkładu do spółdzielni socjalnej z dnia 17.10.2007r. 
(Dz. U. Nr 194, poz. 1403 z późn zm.) zabezpieczenie zwrotu otrzymanych środków może stanowić:
a) weksel z poręczeniem
b) poręczenie
c) zastaw na prawach lub rzeczach
d) gwarancja bankowa
e) blokada rachunku bankowego
f) akt notarialny o poddaniu się egzekucji przez dłużnika
2. W cz. C poz. 30 dodatkowo należy wypełnić załącznik nr 1 do wniosku.

UWAGA:  W przypadku braku dodatkowej dokumentacji, wniosek zostanie przedstawiony na komisję w formie złożonej przez wnioskodawcę. 
Dodatkowo do właściwego rozpatrzenia wniosku niezbędne jest dołączenie:

1. potwierdzenie miejsca prowadzenia działalności w formie oświadczenia, promesy lub wstępnej umowy: najmu, dzierżawy, użyczenia, dokumentu potwierdzającego prawo własności do danego lokalu (akt własności, dzierżawa wieczysta)

2. potwierdzenie posiadania uprawnień i kwalifikacji wnioskodawcy, do prowadzenia danej działalności (wykształcenie, doświadczenie, szkolenia, zezwolenia, pozwolenia, licencje, certyfikaty i inne),

3. pisemne potwierdzenie wstępnej rozmowy ewentualnej współpracy z kontrahentami (dostawcami, odbiorcami) w celu potwierdzenia popytu lub podaży na daną działalność.

4. zaświadczenie lekarza medycyny pracy o zdolności do prowadzenia działalności gospodarczej

5. Do wniosku o udzielenie pomocy de minimis, należy dołączyć zaświadczenia o pomocy de minimis otrzymanej w okresie obejmującym bieżący rok kalendarzowy i poprzedzające go dwa lata kalendarzowe oraz informację o innej pomocy dotyczącej tych samych kosztów kwalifikowalnych. 

6. Zaświadczenia o niezaleganiu z ZUS i Urzędu Skarbowego w przypadku prowadzenia działalności gospodarczej.
7. zaświadczenie lekarza medycyny pracy o braku przeciwwskazań do prowadzenia działalności gospodarczej.

                                                                                                    Powiatowy Urząd Pracy

	Lp.
	Wyszczególnienie
	za I kwartał
	za II kwartał
	za III kwartał
	za IV kwartał
	pierwszy rok działalności
	za I kwartał
	za II kwartał
	za III kwartał
	za IV kwartał
	drugi

rok działalności

	A
	PRZYCHÓD OGÓŁEM w tym
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.
	Przychód ze sprzedaży towarów, produktów lub usług
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Pozostałe przychody
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	B
	KOSZTY OGÓŁEM  w tym:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.
	Zakup materiałów, towarów lub usług
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Opłaty za najem lokalu
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Opłaty eksploatacyjne (co, energia, woda, gaz)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	Inne koszty (telefon, poczta, prowadzenie ksiąg przez biuro, usługi bankowe, reklama, itp.)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	Wynagrodzenia pracowników wraz ze składką ZUS i inne narzuty
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	C
	DOCHÓD BRUTTO (A – B)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	D
	Składki na ubezpieczenie społeczne własne
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	E
	ZYSK BRUTTO 

(C – D)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	F
	Składki na ubezpieczenia zdrowotne własne
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	G
	Podatek dochodowy
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	H
	ZYSK NETTO 

(E – F – G)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Załącznik nr 1 do wniosku Wn-O pozycja 30  – analiza finansowa przychodów i kosztów działalności pozwalająca ocenić przewidywany efekt ekonomiczny prowadzenia działalności;  należy wypełnić poniższe zestawienie kosztów i przychodów z uwzględnieniem 2 najbliższych lat działalności; 

















..............................................................

        (data i podpis wnioskodawcy)
Załącznik nr 2 do wniosku Wn-O

OŚWIADCZENIE OSOBY NIEPEŁNOSPRAWNEJ
O OTRZYMANEJ POMOCY 

*/niewłaściwe skreślić/
** /należy wykazać otrzymaną pomoc/

Stosownie do art. 75 § 2 k.p.a., pouczony(a) o odpowiedzialności karnej za składanie fałszywych zeznań, wynikającej z art. 233 § 1 kodeksu karnego oświadczam, że:

w ciągu bieżącego roku oraz 2 lat poprzedzających dzień złożenia Wniosku o przyznanie bezrobotnemu jednorazowo środków na podjęcie działalności gospodarczej

1) nie otrzymałem pomocy de minimis*/otrzymałem pomoc de minimis* w wysokości .......................................................................** euro i dołączam kserokopie, potwierdzone za zgodność z oryginałem, zaświadczeń o pomocy de minimis;

2) nie otrzymałem pomocy de minimis w rolnictwie lub rybołówstwie * / otrzymałem pomoc de minimis w rolnictwie lub rybołówstwie * w wysokości ..................................................... **euro i dołączam kserokopie, potwierdzone za zgodność z oryginałem, zaświadczeń o pomocy de minimis uzyskanej w ciągu 3 lat przed dniem złożenia wniosku;

	L.p.
	Organ udzielający pomocy
	Podstawa prawna
	Dzień udzielenia pomocy
	Wartość pomocy w euro

**
	Nr programu pomocowego, decyzji lub umowy

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	

	Łącznie
	**


	


3) nie otrzymałem innej pomocy publicznej* / otrzymałem inną  pomoc publiczną*  w odniesieniu do tych samych kosztów kwalifikujących się do objęcia pomocą.
.................................................
                                                                                           (data i podpis wnioskodawcy)
Załącznik nr 3
1. Zamierzam prowadzić działalność gospodarczą pod adresem 


w lokalu 


który jest własnością


w załączeniu przedkładam*:

             wstępną umowę dzierżawy, najmu, użyczenia**, 

              oświadczenie przyszłego wynajmującego, użyczającego lub oddającego w dzierżawę o   potwierdzonych wstępnych ustaleniach dotyczących wynajmu, użyczenia lub dzierżawy**,

              zgoda na prowadzenie działalności gospodarczej w danym miejscu (zgoda współwłaścicieli, spółdzielni, wspólnoty mieszkaniowej),

             inne (np. wypis z KW, notarialny akt własności, itp.) 


*   zakreślić właściwe

** W przypadku pozytywnego uwzględnienia wniosku, przed podpisaniem stosownej umowy z PUP konieczne będzie dostarczenie właściwych dokumentów potwierdzających prawo do danego lokalu 

2. Posiadane predyspozycje do prowadzenia planowanej działalności gospodarczej:
a) wykształcenie (podać nazwę szkoły, zawód, specjalność, tytuł zawodowy-naukowy, wykształcenie uzupełniające):

b) doświadczenie zawodowe (podać wyłączenie doświadczenie wynikające ze stosunku pracy, umów zlecenia, umów o dzieło) 


c) posiadane uprawnienia, zezwolenia, koncesje, licencje:  


d) odbyte kursy, szkolenia, seminaria


e) posiadane certyfikaty


3. Działania podjęte na rzecz zamierzonej działalności:

(posiadane środki techniczne potrzebne do prowadzenia działalności gospodarczej - maszyny, urządzenia, środki transportu, inne)
.


.


.

.

4. Plan marketingowy:

a) opis produktu / usług (charakterystyka profilu działalności, specyfikacja, zakres)


b) główni, potencjalni odbiorcy produktu lub usług (opisać grupę potencjalnych odbiorców, krótka charakterystyka wskazująca czy planowane przedsięwzięcie zdobędzie wystarczająco duży rynek, aby jej prowadzenie spełniało cel zarobkowy; podać szacunkową liczbę potencjalnych klientów w wymiarze rocznym) 


c) charakterystyka dostawców i konkurencji 

(opisać kooperantów, tj. hurtowników, zaopatrzeniowców, przedstawicieli, podwykonawców jeżeli występują; wymienić przykładowe firmy; czy w rejonie działania istnieją firmy lub osoby zajmujące się taką samą działalnością, w jakim stopniu stanowią konkurencję dla planowanego przedsięwzięcia; wymienić przykładowe firmy)
e) w jaki sposób planowana działalność będzie konkurencyjna w stosunku do istniejących 
o podobnym profilu? (należy podać w jaki sposób produkt różni się od produktów / usług konkurencji. Czy jest to nowy produkt / usługa na rynku?) 


f) czy popyt na produkt/usługę będzie ulegał sezonowym zmianom? Jeśli tak, jak będą minimalizowane skutki tej sezonowości? 


g) proponowane sposoby wejścia na rynek, forma reklamy promocji (jakie metody będą stosowane w celu sprzedaży produktów/usług; w jaki sposób klienci będą informowani o produktach / usługach) 


5.Plan finansowy działalności:

a) kalkulacja kosztów związanych z podjęciem działalności gospodarczej oraz źródła ich finansowania (wskazać należy wszystkie koszty jakie zostały lub zostaną poniesione celem podjęcia działalności w okresie określonym w umowie np. koszty remontu lokalu, zakup wyposażenia, zakup towaru handlowego, koszty administracyjne, eksploatacyjne, itp. oraz źródła ich finansowania uwzględniając środki własne i dofinansowanie).

	LP.
	RODZAJ KOSZTU
	WYSOKOŚĆ KOSZTU
	ŹRÓDŁO FINANSOWANIA

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	6.
	
	
	

	7.
	
	
	

	8.
	
	
	

	9.
	
	
	

	
	Razem :
	
	


b) szczegółowa specyfikacja wydatków do poniesienia w ramach dofinansowania, przeznaczanych na zakup towarów i usług (wskazać należy wyłącznie wydatki jakie zostaną poniesione w ramach dofinansowania).
	LP.
	NAZWA
	UZASADNIENIE ZAKUPU
	KWOTA

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	6.
	
	
	

	7.
	
	
	

	8.
	
	
	

	9.
	
	
	

	10.
	
	
	

	
	
	Suma:
	


Uwaga

W przypadku planowanego remontu pomieszczenia, Wnioskodawca zobowiązany jest dołączyć
 dokumentację fotograficzną wraz ze specyfikacją wykonania remontu (m.in. podaniem powierzchni 
lokalu który wymaga remontu, zakresu prac remontowych, materiałów jakie zostaną użyte,
 termu wykonania prac).

Analiza SWOT

Analizę prosimy przeprowadzić według poniższych wskazówek:

1. Mocne strony – wewnętrzne czynniki pozytywne - należy wymienić m. in. atuty swojego pomysłu, zalety proponowanych towarów/usług, charakterystyczne cechy, które odróżniają planowaną działalność od innych podobnych, własne umiejętności, które są niezbędne dla powodzenia przedsięwzięcia. 

2. Słabe strony – wewnętrzne czynniki negatywne - należy wymienić m. in. czynniki, które stanowią o przewadze konkurencji, elementy, które powinny zostać usprawnione, błędy których należałoby się wystrzegać w przyszłości, ograniczenia wynikające z małych zasobów lub niedostatecznych kwalifikacji.

3. Szanse – zewnętrzne czynniki pozytywne – należy wymienić m.in. zjawiska i tendencje w otoczeniu, które, gdy odpowiednio wykorzystane, staną się impulsem     do rozwoju, szanse wynikające z rozwoju technologii, ze struktury rynku pracy, struktury społeczeństwa, zmian w stylu życia, wzorów społecznych, rządowej oraz samorządowej polityki gospodarczej i finansowej.

4. Zagrożenia – zewnętrzne czynniki negatywne – należy wymienić m. in. bariery rozwoju firmy wynikające np. z sytuacji makro i mikroekonomicznej, utrudnienia wynikające z przewagi konkurencji, zmiennych warunków na rynku towarów/usług, przeszkody wynikające z sytuacji politycznej i gospodarczej kraju, Europy, świata.

Realistyczna analiza ww. czynników pozwoli na wyciągnięcie wniosków, które umożliwią osiągnięcie dwóch głównych celów: 1) wykorzystanie w pełni mocnych stron i pojawiających się szans; 2) ograniczenie słabych stron i skutków zewnętrznych zagrożeń.

	S-strong (mocne strony)
	W-weak (słabe strony)

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	O-opportunity (szanse)
	T-threat (zagrożenia)

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


6. Podsumowanie (należy zawrzeć informację na temat atrakcyjności, a przede wszystkim realności planowanego przedsięwzięcia)


Oświadczam, że dane zawarte we wniosku są zgodne ze stanem prawnym i faktycznym oraz zapoznałem(am) się z treścią regulaminu w sprawie przyznawania osobie niepełnosprawnej środków na podjęcie działalności gospodarczej lub rolniczej oraz form zabezpieczenia zwrotu otrzymanych środków w Powiatowych Urzędzie Pracy w Opolu Lubelskim.

...........................................................

           (data i podpis wnioskodawcy)


Załącznik nr 4

	 
	.........................................

	
	      (miejscowość i data )

	
	


O Ś W I A D C Z E N I E

Stosownie do art. 75 § 2 k.p.a., pouczony(a) o odpowiedzialności karnej za składanie fałszywych zeznań, wynikającej z art. 233 § 1 kodeksu karnego oświadczam, że:

1) w okresie ostatnich 12 miesięcy poprzedzających dzień złożenia wniosku
- prowadziłem /  nie prowadziłem(am) działalności gospodarczej, rolniczej;
- prowadziłem /  nie prowadziłem(am) działalności rolniczej.

2) prowadziłem(am) / nie prowadziłem(am) w przeszłości działalności gospodarczej*
              posiadam / nie posiadam zaległości w ZUS, KRUS i Urzędzie Skarbowym z tego tytułu*
.......................................................

(data i podpis osoby składającej oświadczenie)

*niepotrzebne skreślić





















